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Circ. n. 26 a.s. 2025/26

Agli studenti

Alle famiglie

Ai docenti

Al personale A.T.A.

Al D.S.G.A.

All’Albo online del Liceo “Keplero”

OGGETTO: entrate in ritardo e in seconda ora - uscite anticipate dall’Istituto.

Si richiamano le regole vigenti in merito agli argomenti indicati in oggetto e si invitano tutti gli studenti dell’Istituto
alla scrupolosa osservanza di tali regole.

Entrate in ritardo e in seconda ora.

1. Unritardo breve (fino ad un massimo di dieci minuti), ed occasionale, sara giustificato dall’insegnante della
prima ora che lo segnera sul registro di classe nelle “annotazioni giornaliere” con I'ora di ingresso. Nessuno
studente pud essere ammesso in classe per ritardi superiori ai dieci minuti senza autorizzazione del
Dirigente Scolastico o di un suo delegato. In caso di elevato numero di ritardi il coordinatore inviera una
segnalazione alla famiglia attraverso il Registro Elettronico.

2. Per ritardi superiori ai dieci minuti, 'alunno sara ammesso nell’edificio scolastico, potra accedere alle
lezioni ma risultera presente solo all’inizio della seconda ora, previa autorizzazione entro le ore 9.15 della
Vicepresidenza, alla quale lo studente avra comunicato il ritardo. Il numero massimo di entrate in seconda
ora previste € pari a cinque per ogni quadrimestre; superato tale numero, il Coordinatore di Classe avvisera
la famiglia e successivamente il Consiglio di classe provvedera ad abbassare il voto relativo al
comportamento. In ogni caso, a prescindere dal numero di entrate in seconda ora, lo studente minorenne
dovra obbligatoriamente essere ammesso in classe.

3. Solo per motivi eccezionali (prenotazione visite mediche, etc.), si potranno richiedere ingressi posticipati
in deroga a quanto stabilito nei punti precedenti; le motivazioni di tali richieste devono essere presentate
per iscritto (da un genitore per gli alunni minorenni) al Dirigente Scolastico o a un suo delegato, con
I’eventuale presentazione - ove ritenuta necessaria dall’Istituto - di documentazione a supporto.

4. |genitori degli alunni minorenni o gli studenti maggiorenni pendolari i quali, provenendo da localita situate
al di fuori del Comune di Roma, utilizzano i mezzi di trasporto su rotaia o gli autobus extraurbani, potranno
chiedere al Dirigente Scolastico una deroga all’orario di ingresso (che comunque non potra superare le ore
8,30), inviando una richiesta scritta (firmata dagli studenti maggiorenni, dai genitori per gli studenti
minorenni e successivamente scansionata) in allegato a una mail da inviare agli indirizzi
rmps19000t@istruzione.it e vicepresidenza@liceokepleroroma.edu.it. Il relativo provvedimento, a seguito
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di valutazione da parte della Dirigenza, sara annotato sul registro di classe ad opera del docente
coordinatore.

Uscite anticipate dall’Istituto.

1.

Possono essere concesse solo per I'ora precedente il termine delle lezioni e solo con I'entrata in vigore
dell’orario completo.

| permessi di uscita anticipata vanno richiesti dalle famiglie almeno il giorno precedente a quello della
richiesta e, solo in casi eccezionali e adeguatamente documentati, nella stessa giornata.

Dette uscite dovranno essere autorizzate dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato, su richiesta
motivata (di un genitore per i minorenni); solo eccezionalmente si potra chiedere di uscire due ore prima
per motivi precedentemente documentati (prenotazione visite mediche, etc.), in ogni caso non prima delle
11.15, se l'uscita della classe e prevista alle ore 13.15 e non prima delle 12.15 se la classe esce alle 14.15.
Gli studenti maggiorenni consegneranno entro la prima ora di lezione, in Vicepresidenza, la richiesta di
uscita anticipata. Per gli studenti minorenni il genitore, o una persona di sua fiducia munita di delega, ha
I’obbligo di venire a prendere a scuola il figlio in caso di uscita anticipata.

L’autorizzazione, firmata dal Dirigente o da un suo delegato, deve essere portata al docente dell’ora di
lezione (che ha I'obbligo di annotarla sul Registro Elettronico) e, in seguito, consegnata in portineria, per
consentire l'uscita dello studente.

Sono ammesse cinque uscite anticipate per quadrimestre; superato tale numero, il Coordinatore di classe
avvisera la famiglia e successivamente il Consiglio di classe provvedera ad abbassare il voto relativo al
comportamento.

Entrate ed uscite nelle ultime settimane di lezione: dal mese di maggio non sara possibile entrare con un
ritardo di oltre 15 minuti ed uscire in anticipo, anche in presenza dei genitori, se non per gravi e documentati
motivi.

La regolamentazione delle entrate e delle uscite anticipate per gli studenti non avvalentisi dell’'IRC, per i quali
sia stata prescelta I'opzione dell’ingresso alla seconda ora di lezione (se I'IRC & prevista per la prima ora) o dell’uscita
anticipata al termine della penultima ora di lezione (se I'IRC & prevista per I'ultima ora) sara oggetto di un’ulteriore
Circolare della Presidenza.

Roma, 30/09/2025
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Prof. Roberto Toro
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs. 39/93)
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