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Circ. n. 232 a.s. 2023/24
Ai docenti

Al personale A.T.A.
p.c., al D.S.G.A.

All’Albo online del Liceo “Keplero”

OGGETTO: adempimenti di fine anno scolastico.

Si riportano di seguito gli adempimenti previsti per le ultime settimane dell’anno scolastico.
Entro la data stabilita per ciascuno scrutinio finale i docenti delle classi prime, seconde, terze e quarte invieranno
le relazioni finali all'indirizzo email relazionifinali@liceokepleroroma.edu.it, utilizzando il modulo per 'a.s. 2023/24

disponibile nell’area “Docenti e ATA/Modulistica” del sito web dell’Istituto. Il file di ciascuna relazione dovra essere

denominato come segue: cognomedocente_relazionefinale2324_materia_classesezione.

Entro la medesima data i docenti delle classi prime, seconde, terze e quarte inseriranno i file dei programmi svolti
nella sezione “Materiale didattico” del Registro Elettronico.

Nel periodo da lunedi 10 giugno a venerdi 14 giugno 2024 i docenti referenti dei progetti e destinatari di incarichi
deliberati dal Collegio docenti e svolti presso I'lstituto nel corrente anno scolastico invieranno le corrispondenti
relazioni agli indirizzi e-mail rmps19000t@istruzione.it e vicepresidenza@liceokepleroroma.edu.it (le relazioni sui

progetti anche all'indirizzo ptof@liceokepleroroma.edu.it). La modulistica per gli incarichi sara aggiornata nei

prossimi giorni, per i progetti sara possibile utilizzare il modulo per 'a.s. 2023/24 disponibile nell’area “Docenti e
ATA/Modulistica” del sito web dell'lstituto. Ciascun file dovra essere denominato come segue:

cognomedocente_progetto/incaricosvolto_2324.
Entro venerdi 14 giugno 2024, inoltre, tutti i docenti a tempo indeterminato presenteranno la domanda di ferie
utilizzando il modulo disponibile nel sito web dell’Istituto (nell’area “Docenti e ATA/Modulistica”), da inviare tramite

e-mail all'indirizzo rmps19000t@istruzione.it.

Si coglie I'occasione per ricordare a tutti i docenti e A.T.A. interessati alle attivita di formazione sulla sicurezza
(antincendio, primo soccorso, formazione di base per i lavoratori di 4 ore, formazione di 8 ore e aggiornamento di 6
ore) di inviare, se non gia fatto, l'attestato conseguito agli indirizzi email rmps19000t@istruzione.it e

tuccillo.teresa@liceokepleroroma.edu.it, conservando comunque una copia dello stesso.

Si ricorda che i docenti non impegnati negli Esami di Stato dovranno rimanere a disposizione della scuola fino al
29 giugno 2024.

Roma, 01/06/2024
IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof. Roberto Toro

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.lgs. 39/93)
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